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Утвержден

     распоряжением Администрации

     Шимского муниципального

     района от   «_____»____________2011

года №  _____________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги  по предоставлению зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в собственности Шимского  муниципального района , в аренду посредством проведения конкурса
I. Общие положения
            1.1. Наименование  муниципальной услуги.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в собственности муниципального района , в аренду посредством проведения конкурса (далее именуемый  – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги  по предоставлению зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в собственности Шимского муниципального района в аренду, посредством проведения конкурса (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Наименование  органа,  предоставляющего муниципальную услугу 

1.2.1.Муниципальную услугу  по предоставлению зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в собственности Шимского муниципального района , в аренду посредством проведения конкурса осуществляет Администрация Шимского  муниципального района (далее Администрация района).

1.2.2. Уполномоченным органом Администрации района, предоставляющим муниципальную   услугу является комитет по управлению   муниципальным имуществом и экономике  Администрации муниципального района (далее- Комитет), 

непосредственно предоставление   муниципальной услуги осуществляет главный специалист Комитета по вопросам управления имуществом. 

1.2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги Комитет взаимодействует с:

- комиссией  по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования муниципальным имуществом;
--Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской области;

-Управлением  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Новгородской области;

-Управлением Федерального казначейства по Новгородской области;

 -Федеральным государственным учреждением «Земельная  кадастровая палата   по Новгородской области»;

-организациями технического учета и технической инвентаризации;

-муниципальными учреждениями Шимского муниципального района, владеющими муниципальным имуществом Шимского муниципального района  на праве оперативного управления
1.3.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами::
 - Конституцией Российской Федерации ;принята Всенародным голосованием 12.12.1993г.
- Гражданским кодексом Российской Федерации; («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994)
     - Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах ор​ганизации местного самоуправления в Российской Федерации»(«Российская газета № 202 от 08.10.2003)
     - Федеральным Законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №    145   от 30.07.1997г.)
   

- Федеральным Законом от  29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности»   («Российская газета  № 148-149 от 06.08.1998г)             
- Федеральным Законом от  26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета» № 162 от 27.07.2006г)
    - Приказом  Федеральной антимонопольной службы от 10.02. 2010 г. N 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (Российская газета, 2010, № 37); (далее Приказ ФАС № 67) («Российская газета» № 37 от 24.02.2010г)
  - Уставом Шимского муниципального района ;( газета «Шимские вести» №6-11 от 26.01.2006)
- Положением о порядке передачи в аренду муниципального имущества Шимского муниципального района , утвержденного решением Думы Шимского муниципального района от 29.08.2008 № 280;
- иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов местного самоуправления Шимского муниципального района.
1.4.  Результат предоставления  муниципальной услуги

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- заключение договора  аренды зданий, строений, сооружений,  помещений, находящихся в муниципальной собственности с победителем конкурса; 
- отказ в предоставлении в аренду зданий, строений, сооружений,  помещений, находящихся в муниципальной собственности. 
      1.5 . Описание заявителей

1.5.1. Заявителем может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора и подавшее заявку на участие в конкурсе. 
1.5.2. От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5.3. От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

II . Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
  2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
      2.1.1. Местонахождение и почтовый   адрес Администрации Шимского муниципального района: 174150, Новгородская  область,  р.п. Шимск, ул. Новгородская, д.21.

2.1.2. График (режим) приёма заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистом  Комитета :
Понедельник

9.00 – 17.00, перерыв с 13 до 14.00;
Вторник 

9.00 – 17.00, перерыв с 13 до 14.00;
Среда 


9.00 - 17.00, перерыв с 13 до 14.00;
Четверг 

9.00 - 17.00, перерыв с 13 до 14.00; 
Пятница                     9.00 - 17.00, перерыв с 13 до  14.00

Суббота


выходной;

Воскресенье                          выходной   
2.1.3. Справочные телефоны:

Телефон (факс) приемной Главы администрации муниципального района: 8 (816-56)-54461;

Телефоны Комитета, предоставляющего услугу:

Председатель Комитета- 8-(816-56) 54-348;

Главный специалист Комитета  по вопросам управления имуществом -8(816-56) 54737.

2.1.4. Адрес Интернет - сайта:  http://www.shimsk.nov.ru 
 Адрес электронной почты : isveshenie@mail.ru ,  myakotina.t@mail.ru
2.1.5..Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

- непосредственно специалистом Комитета при личном общении;

-с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

-посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации (газете «Шимские вести»).

2.1.6.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

чёткость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

2.1.7.Порядок проведения специалистом Комитета консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги  представлен в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

2.1.8. Заявители, направившие в комитет документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом Комитета по вопросам, указанным в пункте 2.7.2. настоящего Административного регламента.

2.1.9. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 3.5.3 настоящего Административного регламента,  заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты isveshenie@mail.ru , myakotina.t@mail.ru или посредством личного посещения комитета.

2.1.10. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

             2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.
2.2.1. Основанием для рассмотрения комитетом вопроса о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.5.1. настоящего Административного регламента, является письменное обращение (заявление) заявителя 

2.2.2.Для предоставления зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в собственности муниципального района , в аренду посредством проведения конкурса заявителем представляются документы в соответствии с перечнем документов, предусмотренным пунктом 52  раздела Х Приказа ФАС № 67  в том числе:
 а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

2.2.3. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.2.4 Комитет  не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.2.5. Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляет специалист Комитета, ответственный за проведение конкурса  по адресу: Новгородская область, р.п. Шимск, ул. Новгородская, д.21 каб.241 в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 2.1.2. настоящего Административного регламента.

 2.2.6..Заявления о предоставлении услуги могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

 2.2.7.Акты органов государственной власти, органов местного самоуправления, а также акты судов, установивших права заявителя или результаты государственной регистрации, представляются в виде надлежаще заверенных копий.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги 45 (сорок пять) дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента. 

2.3.2. Приём заявок на участие в конкурсе с прилагаемыми к ним документами начинается и заканчивается с даты, объявленной в извещении. Общая продолжительность приёма заявок должна быть не менее 30 рабочих  дней.

2.3.3.Извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте  Администрации района и в официальном печатном издании (газете «Шимские вести») не менее чем за тридцать рабочих дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.

        2.3.4.Победитель конкурса должен подписать договор аренды не позднее 10 дней после подписания  протокола оценки и сопоставления  заявок на участие в конкурсе.
2.4.Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 2.4.1. 
Заявитель - претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:
-непредставления документов, определенных пунктом 2.2. настоящего Административного регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

- несоответствия требованиям, установленного законодательством Российской Федерации;

- невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

- подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.
2.5.Требование к месту  предоставления  муниципальной услуги
      2.5.1. Помещения   должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещённому освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
   2.5.2. Требования к парковочным местам:

     на территории, прилегающей к месторасположению  комитета , оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
  2.5.3.Здание (строение), в котором расположен Комитет  должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

  2.5.4.Требования к местам приёма заявителей:

кабинеты приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.




2.5.5.Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
  2.6. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.
  2.6.1. Муниципальная услуга Администрацией района предоставляется на безвозмездной основе. 
2.7. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

  2.7.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом комитета:

при личном приёме заявителей;

по письменным обращениям;

по телефону;

по электронной почте.

2.7.2. При консультировании по телефону специалисты отдела обязаны:

начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании Комитета, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 

избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

соблюдать права и законные интересы заявителей.

2.7.3.Консультации предоставляются специалистом Комитета по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

время приёма и выдачи документов;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

  Консультирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения или при личном консультировании.
2.7.4.При консультировании по электронной почте (при её наличии) по вопросам, перечень которых установлен в п. 2.7.3. Административного регламента, ответ направляется на электронный адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 7 дней с момента поступления обращения.

2.7.5.Консультации при личном приёме граждан специалистом комитета осуществляются в соответствии с режимом работы комитета, указанным в пункте 2.1.2 Административного регламента.

                                                           III. Административные процедуры
3.1 Административные процедуры

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1 Принятие решения о проведении конкурса по предоставлению зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в собственности муниципального района  в аренду
2. Разработка и утверждение конкурсной документации .
3. Подготовка и размещение извещения о проведении конкурса, на официальном общероссийском сайте торгов www.torgi.ru и на официальном сайте Администрации Шимского муниципального района  www.shimsk.nov.ru в сети Интернет;

 4. Отказ от проведения конкурса; 
5. Предоставление конкурсной документации;
6. Разъяснение положений конкурсной документации;
 7. Внесение изменений в конкурсную документацию;
8. Приём заявок  на участие в конкурсе ;

 9 Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе;

10 Рассмотрение заявок на участие в конкурсе;

11 Признание конкурса несостоявшимся;

12 Проведение  оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

13 Разъяснение результатов  конкурса

14. Прием задатка , внесенного участником конкурса ;
15 Возврат задатка, внесенного участником  конкурса; 
16 Подготовка и направление участникам конкурса уведомлений о принятых конкурсной комиссией  решениях.

17. Публикация и размещение протоколов, составленных в ходе проведения  конкурса в официальном печатном издании и на официальном сайте.

18 Заключение договора по результатам проведения конкурса.
3.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2 Принятие решения о проведении конкурса по предоставлению зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в собственности муниципального района  в аренду

      .3.2.1.Решение о выставлении объекта муниципального имущества на конкурс, условиях его аренды оформляется постановлением Администрации  муниципального района.

     3.2.2.Проект постановления Администрации муниципального района о выставлении объекта муниципального имущества на конкурс в течение 3 дней готовит специалист Комитета,  ответственный за проведение конкурса.
      3.2.3.Глава муниципального района  в течение 3 дней подписывает постановление Администрации  муниципального  района о выставлении объекта муниципального имущества на конкурс.

    3.2.4.Постановление о выставлении объекта муниципального имущества на конкурс должно содержать:

наименование объекта с указанием адреса, общей площади, номера и даты свидетельства о государственной регистрации права собственности (при наличии);

начальную (минимальную) цену договора (ставку арендной платы),  без  налога на добавленную стоимость (НДС), коммунальных и эксплуатационных услуг;

срок договора аренды;

целевое использование объекта. 
3.2.5. Комитет  в течение 45 дней со дня принятия постановления организует и проводит конкурс. 
3.3. Разработка и утверждение конкурсной документации 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о проведении конкурса. Специалист Комитета, ответственный за проведение конкурса  в течение 3 дней со дня подписания постановления Администрации  муниципального района о выставлении на конкурс зданий, строений, сооружений, помещений разрабатывает:
-проект конкурсной документации, включающей требования, обозначенные соответственно в пунктах  34-42 раздела   4 Приказа ФАС № 67;
-форму заявки для участия в конкурсе;

-проект договора аренды муниципального имущества (в случае проведения конкурса по нескольким лотам – проект договора в отношении каждого лота).
3.3.2.Максимальный срок выполнения действия – 3 дня. 

3.3.3. Разработанный проект конкурсной документации согласовывается с должностными лицами Администрации Шимского муниципального района и с председателем комитета
Максимальный срок выполнения действия – 1 день. 

3.4.Подготовка и опубликование извещения о проведении конкурса
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является утверждение конкурсной документации.

3.4.2. Специалист Комитета, ответственный за проведение конкурса  в течение 1 дня со дня утверждения конкурсной документации :
- осуществляет подготовку извещения о проведении конкурса и определяет дату проведения торгов;

- подписывает извещение о проведении конкурса у председателя Комитета;

 - опубликовывает извещение о проведении конкурса 

- размещает на официальном сайте извещение о проведении конкурса 

-одновременно с размещением извещения о проведении конкурса размещает на официальном сайте конкурсную документацию 
3.4.3.Извещение  о проведении конкурса должно содержать:

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты и номер контактного телефона организатора конкурса;

2) место расположения, описание и технические характеристики муниципального имущества, права на которое передаются по договору, в том числе площадь помещения, здания, строения или сооружения в случае передачи прав на соответствующее недвижимое имущество;

3) целевое назначение муниципального имущества, права на которое передаются по договору;

4) начальная (минимальная) цена договора (цена лота);

5) срок действия договора;

6) срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, электронный адрес сайта в сети "Интернет", на котором размещена конкурсная документация, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена;

7) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, место и дата рассмотрения таких заявок и подведения итогов конкурса;

8) требование о внесении задатка, а также размер задатка, в случае если в конкурсной документации предусмотрено требование о внесении задатка;

9) срок, в течение которого организатор конкурса вправе отказаться от проведения конкурса, 

     10) указание на то, что участниками конкурса могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, имеющие право на поддержку органов государственной власти и органов местного самоуправления в соответствии с частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства 
Срок выполнения действий – соответственно не менее чем за тридцать дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 
 3.4.4.Извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте  Администрации муниципального  района и в официальном печатном источнике (газета «Шимские вести») после утверждения  конкурсной документации
3.5.  Отказ от проведения  конкурса .
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является решение организатора конкурса  об отказе в проведении конкурса, принятое не позднее чем за 30 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. 

3.5.2.Специалист, ответственный за проведение конкурса, готовит проект извещения об отказе от проведения торгов в форме конкурса.

3.5.3.Разработанный проект извещения об отказе от проведения  конкурса согласовывается с председателем Комитета. 

3.5.4.Специалист, ответственный за проведение конкурса, готовит к публикации и опубликовывает извещение об отказе от проведения конкурса 

Максимальный срок выполнения действия – 1 день со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса.
Одновременно с публикацией извещения, специалист, ответственный за проведение конкурса , размещает на официальном сайте извещение об отказе от проведения торгов в форме конкурса 
3.5.5.Специалист, ответственный за проведение конкурса:

- готовит типовую форму уведомления об отказе от проведения открытого конкурса всем заявителям, подавшим заявки на участие в конкурсе ;
- вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника конкурса;

- осуществляет отправку уведомлений об отказе от проведения открытого всем заявителям, подавшим заявки на участие в конкурсе .
3.5.6. Максимальный срок выполнения действия – 2 рабочих дня со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса .
3.5.7.В случае если конкурсной документацией установлено требование о внесении  задатка на участие в конкурсе специалист ответственный за проведение конкурса, осуществляет возврат заявителям денежных средств, внесенных в качестве задатка  на участие в конкурсе 

3.5.8. Максимальный срок выполнения действия – 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса 
3.6. Предоставление конкурсной документации.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение любого заинтересованного лица, поданное в устной либо письменной форме, в том числе в форме электронного документа, о предоставлении конкурсной документации .
3.6.2.Специалист, ответственный за проведение конкурса:

- осуществляет подготовку конкурсной документации ;
- предоставляет лицу, обратившемуся в Комитет конкурсную документацию;
- регистрирует факт выдачи конкурсной документации в книге выдачи конкурсной документации;
- либо направляет по электронному адресу, указанному в обращении о предоставлении конкурсной документации 

3.6.3. Максимальный срок выполнения действия – 2 рабочих дня со дня поступления заявления о предоставлении конкурсной документации .
3. 7.Разъяснение положений конкурсной  документации 
3.7.1.Основанием для начала процедуры является  запрос любого заинтересованного лица направленный в письменной форме или по электронной почте организатору конкурса о разъяснении положений конкурсной документации не позднее чем за три рабочих дня до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. 

3.7.2.Специалист, ответственный за проведение конкурса: 

- регистрирует запрос о разъяснении положений конкурсной документации при этом фиксирует: 

а) порядковый номер записи; 

б) дату и время приема; 

в) данные об заинтересованном лице, направившем запрос; 

- передает запрос о разъяснении положений конкурсной документации на рассмотрение председателю Комитета.

Максимальный срок выполнения действия – 1 час.

3.7.3.После рассмотрения председателем Комитета  запрос о разъяснении положений конкурсной документации с резолюцией передается специалисту , ответственному за проведение конкурса
3.7.4.Специалист, ответственный за проведение конкурса , на основании письменной резолюции председателя Комитета, готовит разъяснение положений конкурсной документации. Разъяснение положений конкурсной документации оформляется в виде официального письма и в течение одного дня после направления такого разъяснения  заинтересованному лицу должно быть размещено на официальном сайте. 
 3.8. Внесение изменений в конкурсную документацию.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие организатором конкурса решения о внесении изменений в конкурсную документацию.     
3.8.2.Специалист, ответственный за проведение конкурса, осуществляет подготовку Решения о внесении изменений в конкурсную документацию (проект приказа Комитета).

3.8.3. Решение о внесении изменений в конкурсную документацию согласовывается посредством визирования с председателем Комитета.

3.8.4.Специалист, ответственный за проведение конкурса, разрабатывает проект изменений в конкурсную документацию и извещение о внесении изменений в конкурсную документацию.

3.8.5.Разработанный проект изменений в конкурсную документацию и извещение о внесении изменений в конкурсную документацию согласовывается посредством визирования с председателем комитета. 

3.8.6. Срок выполнения действий - не позднее, чем за пять  дней  до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

3.8.7.Специалист, ответственный за проведение конкурса, организует публикацию  извещения о внесении изменений в конкурсную документацию .

Максимальный срок выполнения действия – 1 день со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию. 
3.8.8. Специалист, ответственный за проведение конкурса, размещает на официальном сайте извещение о внесении изменений в конкурсную документацию и размещает изменения, внесенные в конкурсную документацию. Максимальный срок выполнения действия – 1 день со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию. 

 3.8.9.Специалист, ответственный за  проведение конкурса  направляет изменения заказными письмами или в форме электронного документа  всем заявителям, которым была предоставлена конкурсная документация.

  Максимальный срок выполнения действия – 2 рабочих  дня со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию. 
3.9. Прием заявок на участие в конкурсе
3.9.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявки от заявителя на участие в конкурсе. Заявка на участие в конкурсе подается в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.

3.9.2.Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Указание на конверте фирменного наименования, почтового адреса (для юридического лица) или фамилии, имени, отчества, сведений о месте жительства (для физического лица) не является обязательным.

3.9.3. Заявка на участие в конкурсе должна содержать сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку в соответствии с пунктом 2.2.1. настоящего Административного  регламента.
3.9.4. Специалист, ответственный за проведение конкурса : 

- регистрирует каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе и поступившие в срок, указанный в извещении о проведении конкурса в журнале регистрации заявок на участие в конкурсе при этом фиксирует:

а) регистрационный номер заявки на участие в конкурсе; 

б) дату и время приема;

в) наименование  заявителя;

- по требованию заявителя, подавшего конверт с заявкой на участие в   конкурсе, специалист, ответственный за проведение конкурса  выдаёт расписку в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе с указанием регистрационного номера заявки на участие в конкурсе, даты и времени его получения, подписи лица, принявшего конверт; 

Максимальный срок выполнения действий – 20 минут.  

3.9.5. Комитет   обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в  конкурсе. 

3.9.6. Специалист, ответственный за проведение конкурса прекращает прием заявок на участие в конкурсе непосредственно перед проведением процедуры вскрытия конвертов, поданных на участие в конкурсе.
3.9.7.Срок выполнения действия устанавливается в Извещении о проведении конкурса.
3.9.8.Специалист, ответственный за проведение конкурса передает заявки на участие в  конкурсе комиссии  по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования муниципальным имуществом.    

(далее-конкурсная комиссия)
Срок выполнения действия – в день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе; 
3.10. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе 

3.10.1. Основанием для начала процедуры является указанный в извещении   день, час и место, проведения процедуры вскрытия конвертов заявителей. Конкурсная комиссия публично вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе.

3.10.2.Процедура вскрытия конвертов с заявками проводится в соответствии с пунктами 61-69  раздела 11 Приказа ФАС № 67.
3.10.3.При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов  следующие данные:

-наименование (для юридического лица);

- фамилия, имя, отчество (для физического лица);

-почтовый адрес каждого заявителя;

- конверт с заявкой на участие в конкурсе, 
-наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, 
-условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе. 
3.10.4.Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после вскрытия конвертов. Указанный протокол размещается специалистом, ответственным за проведение конкурса  на официальном сайте Администрации муниципального района  на следующий день после его подписания. 
3.11. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе 
3.11.1.Основание для начала процедуры является указанный в извещении   день, час и место проведения процедуры рассмотрения заявок.

3.11.2.Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на предмет соответствия требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствия заявителей установленным требованиям.
3.11.3.Максимальный срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе составляет  двадцать дней с даты вскрытия  конвертов с заявками на участие в конкурсе.

3.11.4.На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, предусмотренным пунктами 2.4.1 и 2.4.3. настоящего Административного регламента. Данное решение оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Протокол должен содержать:

- сведения о заявителях;

- решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или  обоснованное законодательными документами решение об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе. 
Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте Администрации муниципального района. 
3.12. Признание конкурс несостоявшимся .
3.12.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения конкурсной комиссией:
-об отказе в допуске к участию в конкурсе всех заявителей или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного заявителя; 
-конкурсной документации предусмотрено два и более лота только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно одного или всех заявителей.
3.12.2. Решение о признании конкурса несостоявшимся прописывается в протоколе. 

3.12.3.Специалист Комитета готовит проект приказа Комитета  о признании конкурса несостоявшимся. Максимальный срок выполнения процедуры- 1 день. 

3.12.4.Председатель Комитета подписывает приказ в течение 1 рабочего дня. 
3.12.5.Специалист Комитета, ответственный за проведение конкурса  готовит извещение о признании конкурса несостоявшимся, публикует его в газете «Шимские вести» и одновременно размещает на официальном сайте . Максимальный срок выполнения процедуры-5 дней. 
3.12.6. В случае если конкурс признан несостоявшимся  организатор вправе объявить  о проведении нового конкурса в установленном порядке, и  вправе изменить условия конкурса.
3.13.. Проведение процедуры   оценки и сопоставления заявок на участие в конкурс
3.13.1.Основанием для начала административной процедуры является указанный в извещении   день, час и место проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
3.13.2 Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок.

3.13.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются в целях выявления победителя конкурса.

3.13.4. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, оценка и сопоставление этих заявок осуществляются по цене договора и иным критериям, указанным в конкурсной документации. 

    Для каждого применяемого для оценки заявок на участие в конкурсе критерия конкурса в конкурсной документации устанавливаются параметры, установленные приказом ФАС № 67.
3.13.5 На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией каждой заявке присваивается порядковый номер по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. Первый номер присваивается заявке , в которой содержатся лучшие условия исполнения договора. В случае если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая подана участником конкурса, надлежащим образом исполнявшим свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший организатора конкурса о желании заключить договор, а в случае отсутствия такой заявки - заявке, которая поступила ранее других заявок содержащих такие условия.

3.13.6.Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.
3.13.7.Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения:

-о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления заявок;

 -об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены;

 -о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе;

 -о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок решении о присвоении заявкам  порядковых номеров; 
-наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц); 
-почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. 
3.13.8.Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у организатора конкурса. Организатор конкурса в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

3.14.. Разъяснение результатов конкурса.

3.14.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление от участника конкурса в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запроса о разъяснении результатов конкурса.
3.14.2.В случае поступления запроса  от любого участника конкурса о разъяснении результатов конкурса специалист, ответственный за проведение конкурса: 

- регистрирует в установленном порядке запрос о разъяснении результатов конкурса при этом фиксирует: 

а) порядковый номер записи; 

б) дату приема; 

в) данные об участнике конкурса направившем запрос; 

- передает запрос о разъяснении результатов  конкурса на рассмотрение председателю комитета. 

Максимальный срок выполнения действия – 20 минут.

3.14.3.После рассмотрения председателем Комитета,  запрос о разъяснении результатов конкурса с резолюцией передается специалисту, ответственному за проведение конкурса.. 

3.14.4.Специалист, ответственный за проведение конкурса на основании письменной резолюции председателя комитета, готовит разъяснение результатов конкурса 

Разъяснение согласовывается и подписывается председателем Комитета. 

3.14.5.Специалист, ответственный за проведение конкурса,   направляет участнику конкурса от которого поступил запрос, в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения результатов конкурса .
Максимальный срок выполнения действия – в течение двух рабочих дней со дня поступления запроса. 

3.15. Прием денежных средств, внесенных участником конкурса  в качестве задатка.
3.15.1.Основанием для начала административной процедуры является установление в конкурсной документации требования о внесении участником конкурса задатка на участие в конкурсе.
Размер, срок и порядок внесения задатка, реквизиты специального счета для перечисления денежных средств указываются в конкурсной документации. 
 Возврат перечисленных денежных средств осуществляется специалистом Комитета в соответствии и в сроки , установленные    Приказом ФАС № 67 .

3.16. Возврат задатка участникам конкурса.

3.16.1.Основанием для начала административной процедуры является   определение победителя конкурса. Специалист Комитета, ответственный за проведение конкурса, в соответствии с определенными в Приказе ФАС № 67 сроками возвращения задатка  делает возврат денежных средств участникам конкурса, не признанным победителями.
       3.17. Подготовка и направление участникам конкурса  уведомлений о принятых конкурсной комиссией  решениях.
3.17.1.Основанием для начала административной процедуры является подписание всеми членами конкурсной   комиссии протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
3.17.2.Специалист Комитета, ответственный за проведение конкурса, готовит уведомления о принятых конкурсной  комиссией решениях.

3.17.3.Специалист Комитета, ответственный за проведение конкурса, направляет уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях заявителям, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса и участникам конкурса подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе .
 Максимальный срок выполнения действия – не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

3.18. Публикация и размещение протоколов, составленных в ходе проведения конкурса в официальном печатном издании и на официальном сайте.
3.18.1.Основанием для начала административной процедуры является подписание протоколов, составленных в ходе проведения о конкурса всеми членами конкурсной комиссии.
3.18.2.Специалист комитета, ответственный за проведение конкурса, после получения подписанного всеми членами конкурсной  комиссии протокола, составленного в ходе проведения конкурса размещает его на официальном сайте. 

3.18.3.Максимальный срок действия:

- протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и протокол оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе размещается на официальном сайте в течение дня, следующего после дня подписания соответствующего протокола;

- протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте в  день рассмотрения заявок на участие в конкурсе;
3.18.4 Итоговый протокол торгов в форме конкурса опубликовывается специалистом, ответственным за размещение заказа  в официальном печатном издании.  

Максимальный срок действия – 5 рабочих дней после дня подписания соответствующих протоколов.

  3.19.. Заключение договора по результатам проведения конкурса.
Основание для начала административной процедуры является определение победителя конкурса путем оценки и сопоставления заявок. 
Специалист, ответственный за  проведение конкурса  передает  один  экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок  и проект заполненного договора аренды победителю конкурса в течение  3(трех)  рабочих дней с даты подписания протокола.

Договора аренды подписывается с победителем конкурса   не позднее 10 (десяти) рабочих дней после  передачи  протокола и проекта договора.
После подписания сторонами договора аренды муниципального имущества и акта приема-передачи муниципального имущества специалист комитета регистрирует договор в книге регистрации договоров, договор прошивается  и скрепляется печатью. Максимальное время  прохождения административной процедуры-20 минут.
В случае уклонения победителя конкурса от подписания договора или выяснения  других существенных причин, несовместимых с подписанием договора организатор конкурса действует в соответствии с пунктами 92-100 раздела 14 приказа ФАС № 67.

. В случае перемены собственника или обладателя имущественного права действие соответствующего договора не прекращается и проведение конкурса не требуется.

Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации.
      IV. Порядок    и   формы    контроля    за      предоставлением        муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистом осуществляется председателем Комитета,  первым заместителем Главы, курирующим вопросы предоставления объектов муниципального имущества в аренду.
4.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалиста закрепляется в их должностных инструкциях  в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет председатель Комитета в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистом положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области и Администрации  Шимского  муниципального района. По результатам проверок председатель Комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет 1 раз в год.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании  Распоряжений Администрации и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги Распоряжением Администрации формируется комиссия, председателем которой является председатель Комитета В состав комиссии включаются специалисты Комитета по управлению муниципальным имуществом района.

Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии. 

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьями 56-58 Федерального закона от 27.07.2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
V. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также     принимаемого им решения при     предоставлении      муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения специалиста Комитета, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном и порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Контроль деятельности Комитета  осуществляет Администрация Шимского  муниципального района Новгородской области.
Заявители также могут обжаловать действия (бездействие):

- специалистов  Комитета – председателю Комитета;

- председателя Комитета – Первому заместителю Главы администрации муниципального  района;

-Первого  заместителя Главы администрации муниципального района – Главе муниципального  района

Заявители могут обжаловать действия или бездействие отдела в Администрацию Шимского  муниципального района Новгородской области или в судебном порядке.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).
При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Администрацией Шимского муниципального района Новгородской области.

5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления  муниципальной услуги.

5.5. Председатель Комитета проводит личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы отдела, указанным в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента. 

Личный прием должностными лицами Комитета проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указных в пункте 2.1.3. настоящего Административного регламента.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица,  осуществляющего прием.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального района  или председателю Комитета в соответствии с их компетенцией подлежит обязательной регистрации в течении 3 дней с момента поступления в журнале учета и  рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов председатель Комитета вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту). 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.  

5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц  комитета, в судебном порядке.

5.16. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащихся в п. 2.1.3. к Административному регламенту;

на Интернет - сайт и по электронной почте органов, предоставляющих государственную услугу.

5.17. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
	                                                                                                                                                Приложение 1

В комиссию по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования муниципальным имуществом
от ________________________

___________________________

ЗАЯВКА  НА  УЧАСТИЕ  В КОНКУРСЕ  

« __ » ______________  20_ г.

(заполняется Претендентом, его полномочным представителем)

Претендент  –

физическое лицо

 

           юридическое лицо

 

ФИО / Наименование Претендента  ___________________________________________

__________________________________________________________________________


(для физических лиц)
Документ, удостоверяющий личность  ________________________________________
серия  ____________ № ______________  выдан « »           20_ г.

 ___________________________________________________________________________(кем выдан)
ИНН _______________________________________________________________________________ 

(для юридических лиц)
Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица ____________________
___________________________________________________________________________________
серия  ___________  № ____________________ дата регистрации « ____ » ____________  ______г.
Орган, осуществивший регистрацию ___________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Место выдачи ______________________________________________________________________
ИНН _______________________________________________________________________________
Место жительства/Место нахождения Претендента ______________________________________
___________________________________________________________________________________
Телефон _____________________________ Факс ______________ Индекс ____________________

Банковские реквизиты Претендента: 
Банк _______________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
расчётный (лицевой) счёт №  __________________________________________________________
корр. счёт  ____________________________________ БИК _________________________________
Представитель Претендента __________________________________________________________
                                                                       ( ФИО или  наименование)
___________________________________________________________________________________

Действует на основании доверенности от « ____ » ______________ _______ г. № ____________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя – физического лица, или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица представителя – юридического лица: _______________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
                     (наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем выдан)
_________________________________________________________________________________

принимая решение об участии в конкурсе на право заключения договоров аренды  объектов недвижимости, находящихся в муниципальной собственности Шимского муниципального района: ________________________________________________________________________
                (наименование имущества, его основные характеристики и место нахождение)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
обязуюсь:
1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в конкурсной  документации, размещенной на официальном сайте Администрации Шимского муниципального района www.shimsk.nov.ru.    
а также порядок проведения аукциона, установленный Приказам ФАС от 10 февраля 2010 г. №» 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»

2) в случае признания победителем конкурса заключить с Продавцом договор аренды  не позднее 5 дней после утверждения протокола об итогах конкурса;

3. Претендент подтверждает, что он ознакомлен:


- победителем конкурса признается  участник  предложивший лучшие условия  исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер

- с порядком проведения конкурса и договором аренды, который подлежит заключению с победителем конкурса;

- с муниципальным объектом сдаваемым в аренду и претензий по его дальнейшему использованию не имеет;


- начисление арендной платы будет производиться, с даты передачи муниципального объекта по акту приема-передачи;


- при заключении договора аренды будет учитываться площадь мест общего пользования (без выделения в натуре), пропорционально занимаемой площади;


- в течении всего срока аренды, арендатор  не имеет права менять целевого назначения муниципального объекта;

      

- в случае не освобождения помещения прежним арендатором, передача выше указанного муниципального объекта победителю конкурса будет произведена после выселения арендатора в судебном порядке.

Приложения:
1     

2.

3

4

5

6

7     
Подпись Претендента (его полномочного представителя)
_________________________________________________________________________

Дата:   « _____ » ________________ 20__ г.              М.П.

 Заявка принята:
« _____ » ____________ 20__ г.   в  _____час. ____ Мин. за  № ___________________

Подпись уполномоченного лица Продавца, принявшего заявку:

_____________________      ________________________________________________                         

 (подпись)                                              (фамилия, имя, отчество, должность)


Приложение 3
                                                                                   к административному регламенту
                                                                        оказания Администрацией 
Шимского муниципального района 
                                                                                    муниципальной услуги по 
                                                                                    предоставлению в аренду

                                                                                    муниципального имущества
ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ

на действие (бездействие) отдела муниципального имущества
Администрации муниципального района

или его должностного лица

Исх. от _____________ № ____                                                          

Жалоба

*     Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического 
лица______________________________________________________________________
* Местонахождение юридического лица, физического лица _____________________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)





________________________
Приложение4  

                                                                                   к административному регламенту
                                                                      оказания Администрацией 
   Шимского муниципального района 
                                                                                    муниципальной услуги по 
                                                                                    предоставлению в аренду

                                                                                    муниципального имущества
ОБРАЗЕЦ  РЕШЕНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ ШИМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО
РАЙОНА ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ И ЭКОНОМИКЕ АДМИНИСТРАЦИИ    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе: ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой _________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________
_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)





_______________________

















































































